ESTADO DO RIO DE JANEIRO )
PREFEITURA MUNICIPAL DE BARRA DO PIRAI
GABINETE DO PREFEITO

DECRETO N° 079 DE 06 DE SETEMBRO DE 2017.

EMENTA: "Disciplina a utilizagdo de veiculos oficiais da
Prefeitura Municipal de Barra do Pirai, na forma que
especifica".

MARIO REIS ESTEVES, Prefeito do Municipio de Barra do Pirai, Estado do Rio de Janeiro, no
uso das atribuigdes de seu cargo, e

Considerando a necessidade de disciplinar e regulamentar os procedimentos de uso, guarda e
conservacgéo da frota de veiculos do Poder Executivo Municipal, fortalecendo os mecanismos de
controle interno e a politica disciplinar dos condutores;

DECRETA:

Art. 1°. Ficam estabelecidas as normas de gerenciamento, uso e controle da frota de veiculos
oficiais, no Ambito do Poder Executivo Municipal, em conformidade com o disposto no presente
Decreto.

Paragrafo unico. Sdo considerados veiculos oficiais os veiculos de propriedade, locados e/ou
terceirizados da Prefeitura do Municipio de Barra do Pirai e utilizados exclusivamente a servigo
da administragdo publica.

Art. 2°. Os veiculos oficiais somente poderdo ser conduzidos por motoristas do quadro efetivo e
na auséncia destes, em casos em que o interesse da administragado fizer necessario, pelos
Secretarios Municipais e seus respectivos assessores diretos ou por servidor municipal, desde
que devidamente habilitados, ocupantes ou ndo do cargo de Motorista, entdo designado a partir
de instrugbes da Secretaria Municipal de Administragéo, vedado o desvio de fungéo.

Art. 3°. A Secretaria Municipal de Administragdo é a responsavel pelo gerenciamento da frota de
veiculos, cabendo & mesma:

| - receber e analisar as solicitagdes para utilizagéo de veiculos;
Il - expedir autorizacéo, por meio do Secretario titular da Pasta, para a utilizagéo dos veiculos;
Il - promover a fiscalizagédo e controle da guarda dos veiculos;

IV - manter sob sua guarda, de forma sempre utilizada, planilha contendo o registro,
caracteristicas gerais e outras informagdes dos veiculos;

V - organizar e manter atualizados os controles de abastecimento dos veiculos, definindo cota
mensal de consumo, com o intuito de acompanhar e controlar os gastos com combustivel;

VI - tomar as providéncias necessarias para que os veiculos satisfagam as condigdes técnicas e
os requisitos legais.

Art. 4°. Os veiculos oficiais sao destinados para o uso de atendimento de programas e projetos,
atendimento fora do domicilio, pela necessidade do desempenho das diversas atividades da
administracao e para os fins de execugao das fungdes publicas, pelos Secretarios e servidores
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municipais desta Prefeitura, cuja utilizagdo devera ser precedida de solicitagdo por escrito,
assinada pelo servidor solicitante e seu superior hierarquico, ou pelo Secretario, protocolada
junto & Secretaria Municipal de Administragdo, com no minimo 24 (vinte e quatro) horas de
antecedéncia, para fins de agendamento.

§1°. Em casos urgentes e pontuais, a juizo do Secretario Municipal de Administracéo, a
solicitag&o referida no caput deste artigo podera ser feita em menor prazo.

§2°. A solicitagéo a que se refere o caput deste artigo devera conter, obrigatoriamente, sob pena
de indeferimento imediato pelo Secretario Municipal de Administragéo, as seguintes informacées:

| - dia, horario e local da saida;
Il - destino;

Il - finalidade da viagem, com mengao objetiva da miss&o institucional ou da finalidade publica a
ser atendida com a mesma, mencionando, entre outros detalhamentos que o caso exigir;

§3°. Nao sendo caso de indeferimento imediato, o Secretario Municipal de Administragéo
retornara, por meio de comunicagéo interna, a solicitagdo para a Secretaria onde se encontra
lotado o servidor solicitante, para manifestacéo do titular da Pasta.

§4°. Retornando o expediente, o Secretario Municipal de Administragéo deferird ou indeferira a
solicitacéo, declinando, por escrito e motivadamente, sua decisao.

§5. O deferimento da solicitagdo n&o isentara o solicitante de prestar maiores esclarecimentos
apo6s a realizagdo da viagem, a critério do Secretario Municipal de Administragdo, sempre por ato
administrativo escrito e motivado.

Art. 5°. Eventual auséncia do Secretario Municipal de Administracdo ndo obstara a regular
utilizacdo dos veiculos, devendo, neste caso, a solicitagdo ser submetida ao Diretor do
Departamento Administrativo e, na falta deste, ao Secretario Municipal de Governo.

Art. 6°. As disposi¢cdes constantes do presente Decreto aplicam-se igualmente as viagens
administrativas para outros Municipios, realizadas por todas as Secretarias, inclusive pela
Secretaria da Salde, para as quais deverdo ser solicitados os veiculos diretamente & Secretaria
da Administragéo, respeitadas as normas ora estabelecidas.

Paragrafo Gnico. Excetua-se do previsto no caput deste artigo as viagens destinadas ao
transporte de pacientes da Secretaria Municipal de Saude.

Art. 7°. Para os fins deste Decreto, consideram-se documentos quaisquer materiais capazes de
subsidiar a anélise e decisdo do Secretario Municipal de Administragcdo, tais como cartas,
convites, e-mails, fotografias, protocolos, declaragbes de presenca, entre outros.

Art. 8°. Compete ao condutor do veiculo oficial:

| - atentar-se para que a utilizagdo do veiculo seja feita sempre segundo suas caracteristicas
técnicas e boas condigées mecanicas e de conservagao;

I - dirigir o veiculo de acordo com as normas e regras previstas na legislacdo de transito;
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Il - utilizar o veiculo para uso exclusivo em servigo, no interesse do 6rgéo ao qual pertenca, sob
pena de responsabilidade;

IV - ndo entregar a outrem a diregdo do veiculo sob sua responsabilidade, exceto em casos
excepcionais devidamente justificados;

V - o preenchimento do relatério SEMANAL DE VIAGENS, conforme modelo constante do
ANEXO Unico deste Decreto, indicando:

a) marca/modelo e placa do veiculo;

b) quilometragem inicial e final do veiculo;

c) data, destino, horario de saida e de chegada;

d) nome do servidor solicitante e a Secretaria na qual se encontra lotado.

Paragrafo unico. O condutor do veiculo oficial respondera administrativamente pelas faltas que
porventura venha a praticar e ficara sujeito ao ressarcimento aos cofres publicos e terceiros
pelos prejuizos causados em virtude de negligéncia, impericia ou imprudéncia.

Art. 9°. No cumprimento dos deveres de que trata este decreto, os 6rgdos administrativos da
Prefeitura deverdo zelar pela devida celeridade e eficiéncia dos procedimentos, comunicando,
incontinente, a8 Secretaria Municipal de Administracédo qualquer irregularidade.

Art. 10. Constatada, posteriormente, irregularidade na prestacdo de contas das despesas da
viagem, serdo, em expediente administrativo, liquidados os prejuizos sofridos pelos cofres
publicos, comunicando o interessado para que proceda o ressarcimento, sob pena das medidas
cabiveis.

Art. 11. Ao final do expediente, bem como nos dias e horarios em que n&o houver a utilizagdo
dos veiculos, os mesmos deverdo permanecer recolhidos no estacionamento da Garagem
Municipal, de onde sairdo somente com a autorizagéo.

§1°. As chaves dos veiculos ficardo guardadas em quadro proprio, localizado nas dependéncias
da Secretaria Municipal de Administragdo, ou na Garagem Municipal, se assim determinar.

§2°. Excetuam-se do previsto no caput deste artigo os veiculos utilizados pela Defesa Civil e
Guarda Municipal, os quais permanecerdo recolhidos em suas sedes, bem como as ambulancias
e veiculos da Secretaria Municipal de Saude, que permanecerdo na Central de Ambulancias e
aqueles utilizados em outros departamentos que contenham estacionamento proprio ou vaga
privativa.

Art. 12. A manutengdo dos veiculos sera realizada na Garagem Municipal, sob a coordenacéo da
secretaria de administracéo.

Paragrafo Unico - Os veiculos locados, cuja manutengéo seja requerida ou para execugéo de
eventual revisdo, sendo requisitados pela contratada, serdo disponibilizados para retirada pela
contratada, pelo periodo necessario, apés sua substituicao.

Art. 13. Além das proibigdes previstas nas normas de transito, € proibido o usar do veiculo oficial
sem a devida autorizacao e para fins particulares;
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Paragrafo unico. O descumprimento do disposto neste artigo sujeitara o infrator as sancgdes
previstas na legislagdo competente, incluindo aquela de natureza disciplinar.

14. No interesse do servigo publico, podera ser autorizada a disponibilidade integral de veiculos
as secretarias do Municipio, devendo ser observado pelos titulares dos respectivos 6rgéos as
normas de utilizagdo e fiscalizagédo, especialmente da realizagéo de vistorias em cada retirada e
devolugdo dos veiculos por servidores distintos, a fim de apuragéo e responsabilidade pelos
danos e multas eventuais.

Paragrafo Unico - No caso da néo identificagdo do agente condutor em caso de infragéo ou de
dano causado ao veiculo a disposi¢éo integral de 6rgao nos termos do art. 14 caput, sera
atribuida a responsabilidade ao titular da pasta cujo veiculo esteja a disposigéo.

Art. 15 - Para a saida e entrada do veiculo na garagem do Municipio, sera realizada a vistoria em
instrumento préprio elaborado pela Administragdo Municipal, no qual devera mencionar todas as
condigdes do veiculos no momento de retirada e de devolugéo.

| - A vistoria devera conter toda informacgéo precisa e detalhada das condigbes internas e
externas dos veiculos, mencionando amassados e arranhdes, bem como de qualquer dano que
seja identificado, devendo ser assinado no momento de retirada e entrega pelo responsavel da
retirada e pelo servidor que esteja encarregado de liberagdo de entrada e saida dos veiculos na
garagem.

Il - Identificada a existéncia de dano de qualquer natureza, o responsavel pela liberagéo e
recebimento dos veiculos na garagem, comunicara imediatamente a secretaria de administragédo
para que sejam iniciados os procedimentos de reparo e responsabilizagdo.

Ill - No caso da néo identificagdo do agente condutor em caso de infragéo ou de dano causado
ao veiculo nos termos do art. 15, incisos | e I, sera responsabilizado o agente responsavel pela
liberagdo de saida e entrada do veiculo, o agente autorizado pela retirada e a autoridade
responsavel pela requisi¢cdo, observando-se os procedimentos préprios de investigagéo.

Art. 16 - No caso de multa por infracdo de transito, a Secretaria Municipal de Administracéo
devera identificar o agente responsavel pela condugdo do veiculo, tomando todas as
providéncias de responsabilizagdo no prazo estabelecido pelo CTB e cobranga dos valores
decorrentes em caso de pagamento pelo Municipio, no prazo legal da cobranga administrativa.

Art. 17. A Secretaria Municipal de Administragcdo devera apresentar, mensalmente, a Secretaria
Municipal de Governo, relatério das viagens realizadas.

Art. 18. A Secretaria Municipal de Governo expedira circular informando aos Secretarios
Municipais o teor do presente Decreto, os quais deverdo levar ao conhecimento dos seus
respectivos funcionarios.

Art. 19. Este Decreto entrard em vigor na data de sua publicagéo, revogadas as disposigdes em
contrario.

BARRA DO PIRAI, 06 DE SETEMBRO DE 2017.

MARIO & VE\S

Pre ICipa
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ANEXO UNICO
RELATORIO SEMANAL DE VIAGEM

BONTA b2 F . VEICULO: PLACA:

KM INICIAL: KM FINAL:

HORARIO DE SAIDA: HORARIO DE CHEGADA:
DESTINO:

CONDUTOR DO VEICULO:

SERVIDOR SOLICITANTE: SECRETARIA:
RTA . ~f -l VEICULO: PLACA:

KM INICIAL: KM FINAL:

HORARIO DE SAIDA: HORARIO DE CHEGADA:
DESTINO:

CONDUTOR DO VEICULO:

SERVIDOR SOLICITANTE: SECRETARIA:
PATA: i f: s VEICULO: PLACA

KM INICIAL: KM FINAL:

HORARIO DE SAIDA: HORARIO DE CHEGADA:
DESTINO:

CONDUTOR DO VEICULO:

SERVIDOR SOLICITANTE: SECRETARIA:

Nome e assinatura do Motorista
ou funcionario condutor do veiculo
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